附件1      
            成都理工大学教职工请假审批表
单位（部门）：                           填表日期：年   月   日
	姓 名
	
	年 龄
	
	职 务
	

	工作岗位
	
	是否辅导员
	
	生育第几胎
（产假填写）
	

	时间
	由    年   月   日至    年   月    日，共计：      天
	    

	类别
	□事假    □病假    □产假    □探亲假

	请假事由
	申请人（签名）：

	系（科）  意见
	负责人签字    

201  年  月  日
	单位      意见
	负责人签字 公章
201  年  月  日

	单位分管校领导意见
	签字
        201  年 月  日
	学生工作部（处）意见
	                                   负责人签字 公章     

201  年  月  日                                

	校医院意见
	负责人签字 公章
201  年  月  日  
	人事处

意见
	负责人签字公章                201  年  月  日


注：1.辅导员请假须请学生工作部（处）签署意见；             2.病假需校医院签署意见；                3.事假超过七个工作日及以上的，报分管校领导批准；4.探亲假请探亲所在地相关部门出具说明并加盖公章。
销假回执单

	人事处：

                 同志于       年     月     日已回单位上班。

销假申请人：           单位（部门）负责人（签章）：


